
  

 

 

 

 

 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

Sachbearbeiter/in für das Referat Stadtkasse sowie 

zur Unterstützung im Bereich Zuschusswesen und 

der Kämmerei (m/w/d) 

unbefristet in Vollzeit  

 

Die Residenzstadt Immenstadt im Allgäu mit rund 14.500 Einwohnerinnen und 

Einwohnern liegt im Herzen des Naturparks Nagelfluhkette. Mit dem „Großen 

Alpsee“, einer lebendigen Innenstadt, hervorragender Infrastruktur, vielfältigen 

Kultur- und Sportangeboten sowie exzellenten Bildungs- und 

Betreuungsmöglichkeiten bietet Immenstadt eine sehr hohe Wohn- und 

Lebensqualität. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine engagierte und fachlich versierte 

Persönlichkeit als 

Sachbearbeiter/in für das Referat Stadtkasse sowie zur 

Unterstützung im Bereich Zuschusswesen und der 

Kämmerei. 

Zu Ihren Kernaufgaben gehören insbesondere: 

• Verbuchung sämtlicher Geschäftsvorfälle 

• Erstellung periodischer Abschlüsse (z.B. Tages- und Monatsabschlüsse) 

• Verwaltung der Barkasse inkl. Aus- und Einzahlungen bei unseren Banken 

• Mahnläufe durchführen, Zahlungsrückstände feststellen und bearbeiten 

• Mitwirkung bei der Jahresabschlusserstellung sowie bei weiteren Berichten und   

Statistiken      

• unterstützende Tätigkeiten der Kassenleitung 

• Unterstützung unseres Bereichs Zuschusswesen inkl. projektbezogener 

Mitarbeit von der Antragstellung bis zur finalen Erstellung der 

Verwendungsnachweise 

• Zuarbeit im Bereich Kämmerei (z.B. unterstützende Tätigkeiten i.R. unserer 

Haushaltsplanung sowie unseres Jahresabschlusses; Mitwirkung an der 

Erstellung von Präsentationen und Vorlagen für unsere Gremiensitzungen) 

Ihr Profil: 

• Sie verfügen idealerweise über eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur 

Verwaltungsfachangestellten bzw. haben den Beschäftigtenlehrgang I oder 

eine vergleichbare Ausbildung abgeschlossen 
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• fundierte betriebswirtschaftliche, steuerliche sowie rechtliche Kenntnisse 

runden Ihr Profil ab 

• wünschenswert wären praktische Erfahrungen im Finanzwesen einer 

Kommunalverwaltung bzw. in vergleichbarer Position 

• alternativ wäre ein Quereinstieg aus den Bereichen Bankkaufmann/-frau oder 

Steuerfachangestellte/r (jeweils m/w/d) möglich  

• ein freundliches und professionelles Auftreten ist für Sie selbstverständlich 

• Sie arbeiten gerne im Team, eigenverantwortlich und selbständig 

• Sie bleiben gerne am Ball und haben Interesse an regelmäßiger Fort- und 

Weiterbildung 

Wir bieten Ihnen: 

• eine attraktive Vergütung bis zur Entgeltgruppe 8, je nach Qualifikation, nach 

den Bestimmungen des Tarifvertrages im öffentlichen Dienst (TVöD), inkl. 
einer Jahressonderzahlung sowie einer leistungsorientierten Komponente 

• einen sicheren und abwechslungsreichen Arbeitsplatz inkl. Homeoffice 
Möglichkeit sowie flexible Arbeitszeiten mit Gleitzeitregelung  

• Möglichkeit der regelmäßigen Fort- und Weiterbildung zur Unterstützung 

Ihrer beruflichen Entwicklung  
• eine attraktive betriebliche Altersversorgung 

• Fahrradleasing  
• Mobilitätszuschuss  
• eine betriebliche Krankenversicherung 

 

Die Stelle ist grundsätzlich teilzeitfähig.  

Die Stadt Immenstadt i. Allgäu legt Wert auf die berufliche Gleichstellung aller 

Beschäftigten. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt 

berücksichtigt. Weitere Informationen erhalten Sie im Personalreferat bei Frau 

Fraidel unter der Telefonnummer 08323/9988-140 bzw. bei unserem 

Geschäftsbereichsleiter Finanzen/Stadtkämmerer Herr Holzinger unter der 

Telefonnummer 08323/9988-200. 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

 
Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung, die Sie bitte bei uns 

bitte bis zum 04.05.2026 einreichen: 

Per E-Mail (eine PDF-Datei): personal@immenstadt.de  

Oder schriftlich: Stadt Immenstadt i. Allgäu 

Personalreferat 

Marienplatz 3-4 

87509 Immenstadt i. Allgäu  

 

Bitte beachten Sie, dass Bewerbungen in Papierform nicht mehr zurückgesandt 
werden. 

 

Weitergehende Informationen zum Datenschutz erhalten Sie jederzeit unter  

folgendem Link: 

https://www.stadt-immenstadt.de/fileadmin/user_upload/Dateien/Datenschutz/ 

SVI_Infopflicht_Bewerber.pdf 

 


